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1. Allgemeines und Grundsatzliches

Die Abformtechnik-Werkstatt steht grundsatzlich zu den angegebenen Offnungszeiten zur Verfigung.
Jeder Nutzer der Werkstatt ist zur Einhaltung der Regelungen dieser Ordnung verpflichtet. Soweit
diese Werkstattordnung keine Regelungen trifft, entscheidet im Einzelfall der Werkstattleiter. Die
Werkstattordnung dient im Wesentlichen dazu, die Arbeitssicherheit zu gewaéhrleisten und jedem
Nutzer angemessene Arbeitsbedingungen zur Verflgung zu stellen. Die Nutzer sind verpflichtet,
darauf hinzuwirken, dass Schéden aller Art, insbesondere durch Feuer, Diebstahl oder Einbruch
verhUtet und alle Rdume, Einrichtungen, Sachen und Aufenanlagen zweckentsprechend und pfleglich
benutzt werden. Treppen und Flure sind Rettungswege und muissen freigehalten werden.

2. Zielsetzung

Aufgabe der Werkstatt ist es, Nutzern die Mdglichkeit zu geben, handwerkliche Arbeiten herzustellen
sowie sich die dazu erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten im Arbeitsprozess anzueignen. Den
Nutzern stehen Gerdte und Maschinen fir die Bearbeitung von Werkstoffen zur Verfigung. Die
Werkstatt wird von einem Werkstattleiter gefuhrt. Die Abformtechnik-Werkstatt kann von Nutzern,
sofern sie den EinfUhrungskurs Plastische Techniken oder Formbau und Gussverfahren absolviert
haben, unter Einhaltung dieser Ordnung genutzt werden. Es gelten die Absprachen mit dem
Werkstattleiter.

3. Zutritt und Nutzung

Die Nutzung ist in der Regel auf Arbeiten in Studium, Lehre und Forschung zu beschranken. Arbeiten,
die nicht diesen Zwecken dienen, koénnen nur nach Genehmigung im Einzelfall gegen ein
entsprechendes Nutzungsentgelt durchgefihrt werden. Der Zutritt und das Arbeiten in der Werkstatt
sind nur den Nutzern gestattet, die diese Werkstattordnung ausfihrlich gelesen und die
Benutzererklarung unterschrieben haben. Besucher und sonstige nicht unterwiesene Nutzer, die die
Werkstatt betreten wollen, melden sich zuerst beim Werkstattleiter. Anwesende unterwiesene
Nutzer achten darauf, dass sich vorgenannte Personen nicht in den Gefahrenbereich von Maschinen
oder in andere Arbeitsbereiche mit Gefdhrdungen begeben. Alle Maschinen, Gerate, Werkzeuge,
Transportmittel und Schutzausristungen sind sorgsam zu gebrauchen bzw. bestimmungsgemaf zu
benutzen. Das Arbeiten in der Abformtechnik-Werkstatt mit Maschinen (FLEX, Schleifmaschinen,
Pressluftwerkzeugen, etc.) ist grundsatzlich nicht erlaubt. Die Werkstatt und der Arbeitsplatz sind in
ordnungsgemafiem Zustand, aufgerdumt und sauber zu hinterlassen. Grundsatzlich gilt, Abfélle
soweit wie mdglich zu vermeiden bzw. gering zu halten. Anfallender Feinstaub ist mit dem
Staubsauger, Besen oder feuchtem Tuch aufzunehmen, Reste wie z.B. Gips in den daflr
vorgesehenen Behéltern zu entsorgen. Den Weisungen des Werkstattleiters ist Folge zu leisten.
Kindern ist das Betreten des Werkstattbereichs auch im Beisein von Erziehungsberechtigten aus
Sicherheitsgriinden verboten. In der Werkstatt besteht Rauch- und Alkoholverbot sowie Zutrittverbot
far Personen unter Alkohol- oder Drogeneinfluss. Essen und Trinken sowie die Lagerung von
Lebensmitteln sind im gesamten Werkstattbereich verboten.
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4. Arbeitskleidung und Schutzausriistung

Zur Vermeidung von Arbeitsunfallen hat jeder Nutzer geeignete Arbeitsbekleidung und der Arbeit
angepasste Schutzausrlstung zu tragen. Der Nutzer ist flr die Beschaffung seiner Arbeitsbekleidung
und Schutzausristung verantwortlich. Ein  Anspruch auf Bereitstellung von Bekleidung und
Ausrlstung durch die Akademie/Hochschule besteht jedoch nicht. Es muss eng anliegende Kleidung
und festes Schuhwerk getragen werden. Lange, offene Haare missen mit Mitze, Kopftuch oder
Haargummi geschitzt werden, um ein gefahrdungsfreies Arbeiten zu sichern. Das Tragen von
Schmuck zum Beispiel Ketten, Ringen, Armbander und so weiter ist beim Arbeiten mit
Kleinmaschinen, z. B. Akkuschrauber etc., verboten. Das Tragen von Krawatten, Halstlichern und
Schals ist ebenfalls beim Arbeiten mit Kleinmaschinen untersagt. Fir den Gebrauch von Chemikalien
gelten die Angaben des Herstellers auf dem Behélter. Es ist strengstens untersagt, chemische
Flussigkeiten in Fremdgefalen zu flllen und in der Abformtechnik-Werkstatt zu lagern!

5. Umgang mit Geraten und Maschinen, Schutzmallnahmen und Verhaltensregeln

Die Abformtechnik-Werkstatt beinhaltet ein umfangreiches Angebot an Werkzeugen und Hilfsmitteln.
Werkzeuge und Hilfsmittel kdnnen durch unsachgemalRe Benutzung beschadigt werden. Vor der
Nutzung der Werkzeuge und Kleinmaschinen haben sich die Studierenden zum arbeitsgerechten
Verhalten in der Werkstatt unterweisen und an den Maschinen durch den zustandigen Werkstattleiter
einweisen zu lassen (EinfUhrungskurs). Die Durchfihrung der Unter- und Einweisung ist im
Studienbuch bzw. im Werkstattschein zu bestéatigen. Bei Zweifeln Uber Funktionsweise und
Funktionsfahigkeit des Arbeitsgerates oder der Kleinmaschinen ist sofort die Arbeit einzustellen und
der Werkstattleiter zu benachrichtigen. Es sind die Bedienungsanleitungen und Betriebsanweisungen
der einzelnen Maschinen zu beachten. Mangel und Schaden an Werkzeugen und Hilfsmitteln, sowie
an elektrischen Geraten und Anlagen sind sofort dem Werkstattleiter zu melden. Reparaturen dirfen
nur von Fachpersonal durchgefihrt werden. Maschinen dirfen nur zur ihrer bestimmungsgemafien
Funktion benutzt bzw. verwendet werden. An und mit den Werkzeugen, Hilfsmitten und Maschinen
durfen nur die vorgesehenen Materialien bearbeitet werden. Fir den Einsatz von Chemikalien sind die
Angaben des Herstellers vorher zu lesen und diesen Angaben vor der Nutzung Folge zu leisten,
insbesondere bei Kleidung, Schutzbrille und Atemschutz.

Machen Sie eine Funktionskontrolle aller Sicherheits- und Schutzeinrichtungen, bevor Sie die Arbeit
aufnehmen. Sicherheits- und Schutzeinrichtungen dirfen nicht umgangen, entfernt oder aufRer
Betrieb genommen werden.

Nicht durch die Hochschule/Akademie zur Verflgung gestellte elektrische Werkzeuge dirfen nicht in
Betrieb gesetzt werden.

Nach dem Mutterschutzgesetz und der Mutterschutzrichtlinienverordnung ist zum Schutz der
werdenden oder stillenden Mutter abzuklaren, ob die Durchflhrung bestimmter Tatigkeiten
eingeschrankt oder untersagt werden muss.
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6. Verhalten am Arbeitsplatz, Ordnung und Sauberkeit

Die Werkstatt soll immer in dem Zustand sein, der es erlaubt, dass an jedem Arbeitsplatz gearbeitet
werden kann. Jede Maschine, jedes Werkzeug und Hilfsmittel muss immer an dem vorgesehenen
Platz sein, so dass jeder Benutzer darauf zugreifen kann. An jedem Tag sind nach Beendigung der
Arbeit der Arbeitsplatz und benutzte Maschinen, Werkzeuge und Hilfsmittel zu sdubern und
Werkzeug, sowie Hilfsmittel an ihre vorgesehenen Platze zurlck zu bringen. Alle Werkzeuge,
Hilfsmittel und Maschinen missen immer in der Werkstatt verbleiben. Jeder Nutzer muss
verantwortungsvoll mit Maschinen, Ausstattung, Werkzeugen und Hilfsmitteln umgehen. Der
Arbeitsplatz ist vor Beschadigungen und Verschmutzungen zu schitzen.

Treten in einem nicht auszuschlieBenden Einzelfall méglicherweise unvermutete Gefahrdungen auf,
die nicht mit einfachen Mitteln eigenstandig beseitigt werden kdénnen, ist die Arbeit umgehend
einzustellen und der Werkstattleiter zu informieren. Die Beseitigung eines gefahrlichen Zustandes hat
unter Eigenschutz zu erfolgen. Im Gefahrenbereich anwesende Personen sind zu warnen, der
Gefahrenbereich ist zu sichern und abzusperren. Behinderungen durch Material, Abfalle, auslaufende
Flussigkeiten und so weiter sind umgehend zu beseitigen. Ordnung und Sauberkeit sind wichtige
Voraussetzungen flr sicheres Arbeiten. Halten Sie deshalb den Boden frei von Abféllen oder
Stolperfallen jeglicher Art. Legen Sie Werkstlcke/Werkzeuge so ab, dass keine Gefahren fir Sie und
andere entstehen. Nach der Benutzung der Werkstatt sind Ablagen, Arbeitsplatz, \Werkzeug,
Hilfsmittel und der Raum zu saubern.

Melden Sie Stdérungen unverzlglich der Werkstattleitung.
7. Verhalten im Gefahrenfall

Not-Aus-Schalter betédtigen - Maschine abschalten - Personenschutz geht vor Sachschutz - Ruhe
bewahren und Uberstlrztes, untberlegtes Handeln vermeiden - gefdhrdete Personen warnen,
gegebenenfalls zum Verlassen der Rdume auffordern. Bei Verletzungen durch Chemikalien der
Anleitung auf der Verpackung folgen.

Feuer:

Notruf auslésen: Tel.: 112

Bis zum Eintreffen der Feuerwehr ist der Brand mit den vorhandenen Feuerldschern zu
bekdmpfen, sofern dies gefahrlos moglich ist. Veranlassen, dass Einsatzfahrzeuge der
Feuerwehr auf der Stral3e erwartet und eingewiesen werden.

Erste Hilfe:

Maschine abschalten. Betroffenen aus dem Gefahrenbereich bringen und hinsetzen oder -
legen. Selbstschutz des Ersthelfers beachten. Unfall melden und Arzt oder Sanitater anfordern:
Tel.: 112 Unfallstelle nicht verdndern. Erste Hilfe leisten. Veranlassen, dass der Arzt oder
Einsatzfahrzeuge der Feuerwehr beziehungsweise der Rettungsdienste auf der StralRe erwartet
und eingewiesen wird.

8. OrdnungsverstoRe

Bei Nichteinhaltung der Werkstatt- oder Hausordnung kann der Werkstattleiter ein befristetes, bei
groben Verstofien im Wiederholungsfall ein unbefristetes Nutzungsverbot aussprechen.
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9. Haftung

Der Nutzer haftet fir von ihm in die Werkstatt mit eingebrachtes Werkzeug, Material und andere

Gegenstande. Eine Haftung der Akademie/Hochschule hierfir ist ausgeschlossen. Fur Personen- und

Sachschaden, die durch grob fahrlassige oder vorséatzliche Handlungen entstehen, haftet der/die

Schadigende im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften.

Die Werkstattordnung tritt am Tag ihrer Bekanntmachung in Kraft und gilt auf unbestimmte Zeit.

Werkstattleitung:

Siegbert Altmiks

Mobil: 0162/6204967

Email: siegbert.altmiks@hbk-essen.de

Fachgebietsleitung:
Milo Képp
Email: milo.koepp@hbk-essen.de

Prof. Stephan Schneider

Préasident der Hochschule der bildenden Kiinste
Leiter der Freien Akademie der bildenden Kiinste
Vorstand der fadbk AG
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Michael Timpe

Kanzler der Hochschule der bildenden Kinste
Geschéaftsfiihrer der HBK Essen gemeinniitzige GmbH
Prokurist der fadbk AG
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